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▼動画をみる

文書へ捺印したり、テキストを追加することができます。

【注意】動画の内容から更新されています
更新内容1：【かたむけて捺印】→【捺印設定】にボタン名称変更、
　　　　　 【捺印設定】-[印鑑の濃さ]より、色の濃さ調整が可能（0:12-0:58）
更新内容2：設定アイコンより、テキストの色選択が可能（1:15-1:18）
最新の手順は下記、「操作手順」よりご確認ください。

操作手順
1捺印

1.「ご利用可能な印鑑」から捺印したいものを選択し、文書上の捺印したい位置でクリックし
ます。
※印影が青枠で囲われている間は、ドラッグで印影の位置を変更できます。

#1.%E6%8D%BA%E5%8D%B0
#2.%E3%83%86%E3%82%AD%E3%82%B9%E3%83%88%E8%BF%BD%E5%8A%A0
#3.%E6%8D%BA%E5%8D%B0%E6%97%A5%E4%BB%98%E5%A4%89%E6%9B%B4
#4.%E3%81%8B%E3%81%9F%E3%82%80%E3%81%91%E3%81%A6%E6%8D%BA%E5%8D%B0


2.印影をクリックして、捺印を確定します。



[表示項目]
■元に戻す
捺印やテキスト追加後、ひとつ前の操作に戻ります。
■やり直し
ひとつ前の操作をやり直します。
■捺印日付変更
日付印の日付を変更します。
※管理者によって、日付印の日付が「当日のみ」に設定されている場合は変更できません。
■捺印設定
印鑑の角度、印鑑の色の濃さを設定します。

※印鑑の色の濃さを変更する場合
【捺印設定ボタン】をクリックし、[印鑑の濃さ]のスライダーを左右に移動し、【登録ボタン】
をクリックします。



印鑑の濃さは0～50まで設定でき、数値が高いほど色が薄くなります。規程値は0です。



2テキスト追加

※管理者によってテキスト追加が許可されていない場合、表示されません。

1.「新規作成画面」右側の「テキスト追加」をクリックします。



2.テキストを追加したい位置をクリックして文字を入力します。
確定するには、入力枠以外の箇所をもう一度クリックします。



※設定アイコンをクリックすると、文字の書体、サイズ、色を設定できます。



3捺印日付変更

※管理者によって、日付印の日付を「任意の日付」に設定されている場合変更できます。

1.「新規作成画面」右側の【捺印日付変更ボタン】をクリックします。



2.変更したい日付をクリックします。





4かたむけて捺印

印鑑の角度を左に0度～360度までかたむけて捺印できます。

1.「新規作成画面」右側の【捺印設定ボタン】をクリックします。



2.[印鑑の角度]より【＋ボタン】【－ボタン】で角度を選択し、【登録ボタン】をクリックしま
す。規程値は0です。





[関連情報]
※ゲストユーザーの捺印方法についてはこちらからご確認ください。

https://help.dstmp.com/help/viewthecircular-b/#addseal

