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Amazonビジネス連携でできること
AmazonビジネスとのAPI連携により、ブラウザーでAmazonビジネスにアクセスし、
必要な商品をカートに入れ「承認を依頼する」をクリックすると、シヤチハタクラウドにて購
入商品の経費承認が行えます。

操作手順

1事前経費申請

経費で購買を実施するための申請データを作成します。

経費申請データの明細にAmazonビジネスでカートに追加した商品・価格が自動連携されます。

1「Amazonビジネス」ログイン画面からログインをします。
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#4.%E7%94%B3%E8%AB%8B%E4%B8%80%E8%A6%A7


2.［ショッピングを始める］をクリックします。



3.商品を検索し、［カートに入れる］ボタンをクリックします。



4.［レジに進む］ボタンをクリックします。

5.「グループ名」にチェックを入れ、［続行］ボタンをクリックします。

6.「お届け先住所の選択」を入力し、［この住所に届ける］ボタンをクリックします。



7.「お支払い方法を選択」を入力し、［続行］ボタンをクリックします。

8.注文内容を確認し、［承認を依頼する］ボタンをクリックします。



9.Shachihata Cloud利用者ログイン画面より、ログインを行います。

※ログイン済みの場合はAmazon申請依頼ページへ遷移します。



10.［経費申請］をクリックします。



11.［Amazon申請依頼］をクリックします。



12.申請依頼書をクリックし、［申請］ボタンをクリックします。

13.「経費精算書作成」画面にて、Amazonビジネス精算の各項目設定をします。

【設定項目】
■目的
経費申請を行う目的を（管理者で設定した項目から）選択します。
■期間
経費が発生した日付を選択します。
■支払方法
決済に用いた支払方法を選択します。
■負担部門
費用を負担される部署を選択します。
■予算コード
使用する予算のコードを選択します。



14.［編集］アイコンをクリックし、「Amazonビジネス申請書明細入力」画面を表示します。

15.「用途区分」を選択します。



［検索］アイコンより用途区分名を「用途名」「説明」の部分一致で検索ができます。
用途区分を選択し［決定］をクリックします。

16.［次へ］ボタンをクリックします。



17.「新規作成」画面へ遷移し、捺印後［回覧設定］ボタンをクリックします。

18.「回覧宛先設定」画面にて、宛先を設定し、［申請する］ボタンをクリックします。
※管理者によって回覧ルートの設定がされている場合は、回覧先が自動で表示されます。
管理者に変更を許可されていない場合は回覧先の変更は行えません。



「申請時に印刷する」にチェックを入れることで申請時、文書の印刷プレビューが表示され印
刷が可能となります。

2経費承認

承認者は申請内容を確認し承認を行います。承認された場合、自動的にAmazonビジネスに発
注されます。

1.承認者用アカウントでログインし、［受信一覧］をクリックします。



2.回覧文書をクリックし、［表示］ボタンをクリックします。



3.捺印を行い、［次へ］ボタンをクリックします。

4.［承認］ボタンをクリックします。



3注文商品の確認

「注文商品一覧」より注文した商品を確認することができます。

1.［経費申請］をクリックします。



2.［注文商品一覧］をクリックします。



3.「注文商品一覧」から確認したい注文履歴をクリックすると、注文した商品の詳細が表示さ
れます。

4申請一覧

1.「経費申請」より［申請一覧］をクリックします。



２.各項目を設定して［検索］ボタンをクリックし、申請状況を検索します。

【入力項目/選択項目】
■様式の種類
申請か精算又は両方を検索します。
■状況
「回覧前」「回覧中」「回覧完了」「差戻し」「未精算」「未承認」で検索します。
■申請日時From/To
申請をした期間で検索します。
■申請種別
「交通費」「出張費」「経費」「交際費」「支払処理」「Amazon申請依頼」で検索します。
■支払先
支払先の会社名（部分一致）で検索します。
■事業者登録番号
事業者登録番号で検索します。
■申請者
申請者名（部分一致）で検索します。

３.「検索結果」より申請書をクリックし、申請書詳細に遷移します。




