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設備設定でできること
［スケジューラ］で選択する設備（施設）を設定します。

会議室や貸し出し備品を設備として設定することにより、
［スケジューラ］にて利用予約等にお使いいただけるようになります。

操作手順

1カテゴリの登録

1.メニューバーより[グループウェア設定]-[スケジューラ]をクリックします。

#1.%E3%82%AB%E3%83%86%E3%82%B4%E3%83%AA%E3%81%AE%E7%99%BB%E9%8C%B2
#2.%E8%A8%AD%E5%82%99%E3%81%AE%E7%99%BB%E9%8C%B2
#3.%E3%82%AB%E3%83%86%E3%82%B4%E3%83%AA%E3%81%AE%E7%B7%A8%E9%9B%86%E3%83%BB%E4%B8%A6%E3%81%B3%E6%9B%BF%E3%81%88
#4.%E8%A8%AD%E5%82%99%E5%90%8D%E3%81%AE%E5%A4%89%E6%9B%B4%E3%83%BB%E4%B8%A6%E3%81%B3%E6%9B%BF%E3%81%88
#5.%E3%82%AB%E3%83%86%E3%82%B4%E3%83%AA%E3%83%BB%E8%A8%AD%E5%82%99%E3%81%AE%E5%89%8A%E9%99%A4


2.「設備」より［カテゴリ登録］をクリックします。

3.カテゴリ名を入力し、［登録］をクリックします。
※親カテゴリを選択した場合、親カテゴリの下層にカテゴリが追加されます。



【設備の予約権限】
「設備の予約権限」よりカテゴリ毎に設備の予約権限を設定することができます。
設備の予約権限を設定した場合、権限を持つ利用者のみ予定追加時にカテゴリの下層に登録さ
れている設備を選択することができます。

1.「設備の予約権限」にチェックをいれます。



2.予約権限を付与したい利用者または部署を選択します。
※上階層部署を選択しても下階層部署は選択されません。

3.［更新］をクリックします。



2設備の登録

1.［設備登録］をクリックします。

2.カテゴリ名を選択、設備名を入力し、［登録］をクリックします。



3カテゴリの編集・並び替え

1.カテゴリを選択し、［編集］をクリックします。

2.登録内容を編集し、［更新］をクリックします。
※設備の予約権限設定についてはこちらからご確認ください。

3.カテゴリをドラック＆ドロップで並び替えや階層の変更ができます。



4設備名の変更・並び替え

1.設備を選択し、［編集］をクリックします。

2.登録内容を編集し、［更新］をクリックします。

3.設備をドラック＆ドロップで並び替えや階層の変更ができます。



5カテゴリ・設備の削除

1.削除したいカテゴリまたは設備を選択し、［削除］をクリックします。

2.［はい］をクリックし、削除します。

【関連リンク】



・スケジューラ機能の利用方法はこちらからご確認ください。
・設備スケジューラの利用方法はこちらからご確認ください。

https://help.dstmp.com/help/scheduler/
https://help.dstmp.com/help/scheduler-facility/

