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操作方法
1絵文字でリアクションする
2メッセージをピン留めする
3メッセージを「後で」に登録する

日々のチャットで大切なメッセージを見逃さないために、メッセージにリアクションを追加し
たり、共有・管理する機能を活用しましょう。重要な情報は「ピン留め」して全員と共有した
り、「後でに登録」して個人的に確認することができます。

操作方法

1絵文字でリアクションする

メッセージに対して絵文字でリアクションができます。
リアクションしてもトークの送信者に通知が届きません。

▼WEBブラウザ
1．チャットルーム一覧から、対象のチャットルームを開きます。

2．メッセージにカーソルを合わせて、 （反応を追加）アイコンをクリックします。

3．好きな絵文字を選択します。



4．送信を取り消したい場合は、送信した絵文字をクリックします。

絵文字にカーソルを合わせると、その絵文字を追加したメンバーを確認できます。

▼スマホアプリ
1．チャットルーム一覧から、対象のチャットルームを開きます。

2．メッセージを長押しします。

3．好きな絵文字を選択します。

すべての絵文字を表示するには、 （反応を追加）アイコンをタップします。



4．送信を取り消したい場合は、送信した絵文字をタップします。

絵文字を長押しすると、その絵文字を追加したメンバーを確認できます。

2メッセージをピン留めする

メッセージをピン留めすると、全メンバーがピン留めされたメッセージを簡単に確認できます。

▼WEBブラウザ
1．チャットルーム一覧から、対象のチャットルームを開きます。

2．メッセージにカーソルを合わせて、 をクリックします。



3．［ピン留め］をクリックします。

4．ピン留めしたメッセージは、画面右上の （オプション）アイコンをクリックし、［ピン
留めされたメッセージ］をクリックすると確認できます。

▼スマホアプリ



1．チャットルーム一覧から、対象のチャットルームを開きます。

2．メッセージを長押しします。

3．［ピン留め］をタップします。

4．ピン留めしたメッセージは、画面上部のチャットルーム名をタップし、［ピン留めされたメッ
セージ］をタップすると確認できます。

3メッセージを「後で」に登録する

メッセージを「後で」に登録すると、あとで自分だけが確認できます。メッセージは「未完了」
「完了」「お気に入り」のカテゴリで管理可能です。

▼WEBブラウザ
1．チャットルーム一覧から、対象のチャットルームを開きます。

2．メッセージにカーソルを合わせカーソルを合わせて、 をクリックします。



3．［後でに追加する］をクリックします。

▼スマホアプリ
1．チャットルーム一覧から、対象のチャットルームを開きます。

2．メッセージを長押しします。

3．［後でに追加する］をタップします。

【後で登録したメッセージの確認方法】

チャットルーム一覧の上部にある （後で）アイコンをクリックして、登録したメッセージ
を確認できます。

▼WEBブラウザ

▼スマホアプリ

登録したメッセージは「未完了」タブに表示されます。



「未完了」タブにメッセージがある場合、アイコンが黄色 になります。

・［完了］：「完了」タブに移動
・［お気に入り］：「お気に入り」タブに移動
・［解除］：後でから登録を解除

【関連リンク】
・メッセージの送信
・メッセージの検索
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