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操作方法
管理者画面

1>CSV取込履歴一覧の表示

1.メニューバーより［承認ルート］をクリックします。

2.［CSV取込］ボタンをクリックします。

#1.%3ECSV%E5%8F%96%E8%BE%BC%E5%B1%A5%E6%AD%B4%E4%B8%80%E8%A6%A7%E3%81%AE%E8%A1%A8%E7%A4%BA
#2.CSV%E5%8F%96%E8%BE%BC%E6%83%85%E5%A0%B1%E3%81%AE%E8%A1%A8%E7%A4%BA
#3.CSV%E5%8F%96%E8%BE%BC%E5%B1%A5%E6%AD%B4%E3%81%AE%E6%A4%9C%E7%B4%A2


3.［CSV取込履歴一覧］ボタンをクリックします。

4.「CSV取込履歴一覧(承認ルート)」が表示されます。



[表示項目]
■ファイル名
CSV取込を行なったファイル名が表示されます。
■取込日時
CSV取込を行なった日時が表示されます。
■件数
CSV取込を行なった件数が表示されます。
■状態
CSVファイルの取込結果が「成功」「失敗」で表示されます。

2CSV取込情報の表示

1.CSV取込履歴一覧から指定のファイルをクリックします。



2.CSV取込情報が表示されます。
※取込に失敗したファイルは、［行目］［状態］［コメント］が表示されます。



3CSV取込履歴の検索

1.各項目を設定して［検索］ボタンをクリックし、取込を行なったCSVファイルを検索します。

【入力選択項目】
■対象期間（From/To）
検索の対象とする起算日/終了日を設定し、検索します。


