
目次

操作手順
1.Webブラウザの打刻
2.勤怠管理での打刻
3.スマホブラウザでの打刻

社員が出退勤の打刻を行います。
※勤務時間と打刻時間の差が指定の時間内（乖離時間内）の場合、打刻を行った勤怠記録は自
動申請されます。

操作手順

1Webブラウザの打刻

1．ShachihataCloudにログインし、メニューバーより［ポータル］を開きます。

#1.Web%E3%83%96%E3%83%A9%E3%82%A6%E3%82%B6%E3%81%AE%E6%89%93%E5%88%BB
#2.%E5%8B%A4%E6%80%A0%E7%AE%A1%E7%90%86%E3%81%A7%E3%81%AE%E6%89%93%E5%88%BB
#3.%E3%82%B9%E3%83%9E%E3%83%9B%E3%83%96%E3%83%A9%E3%82%A6%E3%82%B6%E3%81%A7%E3%81%AE%E6%89%93%E5%88%BB


2．「勤怠管理」より［出勤］または［退勤］ボタンをクリックします。



2勤怠管理での打刻

1．ShachihataCloudにログインし、［ポータル］-［勤怠管理］をクリックし、勤怠管理にログ
インしてください。

2．勤怠管理トップページから打刻ができます。



3スマホブラウザでの打刻

1.ポータル画面を表示し、[勤怠管理]タップします。



2．[出勤]または[退勤]をタップします。




