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運用開始日の設定
削除方法

申請データの削除
計上仕訳データの削除

Shachihata Cloud経費申請で作成した申請データおよび計上仕訳データを削除する方法を説明
します。
本機能は、主に運用開始前のテスト期間中に登録したデータを削除するための機能です。

 注意事項
電子帳簿保存法に対応する場合、運用開始後はデータの削除を行わないでください。

運用開始日の設定
管理者画面

削除作業の前に、必ず運用開始日の設定を行ってください。

1．左側メニューの［経費申請］をクリックします。

2．運用設定の［運用開始日］をクリックします。

3．運用開始日を設定し、［更新］をクリックします。



削除方法
利用者画面

※削除操作は、経費申請の権限が「管理者」の利用者のみ実行できます。
　経費申請の権限設定方法は、こちらをご参照ください。

申請データの削除

削除対象：
設定された運用開始日より前に申請されたデータのうち、以下のいずれかに該当するもの
　・状況ステータスが「回覧完了」の精算データ
　・状況ステータスが「未精算」の申請データ

1．左側メニューから［経費申請］をクリックします。

2．［申請一覧］をクリックして、申請一覧画面を開きます。

3．削除したい申請書にチェックを入れ、［削除］をクリックします。

https://help.dstmp.com/help/expenseuser/


4．［はい］をクリックしてデータを削除します。

計上仕訳データの削除

設定された運用開始日より前に申請されたデータを削除できます。（「未仕訳」「仕訳済」い
ずれの状態でも削除可能です。）

1．左側メニューから［経費申請］をクリックします。

2．［経理処理］をクリックします。

3．［計上仕訳］をクリックします。



4．削除したいデータにチェックを入れ、［削除］をクリックします。

5．［はい］をクリックしてデータを削除します。


