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操作方法
1.フリー項目の登録・編集

あらかじめ用意されている項目以外で、自由な項目を追加することができます。
ヘッダー部に最大４項目、明細部に最大９項目登録できます。

操作方法
管理者画面

1フリー項目の登録・編集

1．左側のメニューの［経費申請］をクリックします。

2．各種一覧画面設定から［フリー項目設定］をクリックします。

3.「ヘッダー部」または「明細部」のフリー項目名をクリックします。

#1.%E3%83%95%E3%83%AA%E3%83%BC%E9%A0%85%E7%9B%AE%E3%81%AE%E7%99%BB%E9%8C%B2%E3%83%BB%E7%B7%A8%E9%9B%86


4.フリー項目の内容を設定し、［登録］をクリックします。
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項目タイプを選択し、入力または選択内容を登録してください。
以下に応じた設定を行います。

■ テキストの場合
入力可能な文字数と文字タイプ（例：数字、英字など）を設定します。
必要に応じて初期値を入力してください。この初期値は、申請時に表示されるデフォル
ト値となります。
■ プルダウン・ラジオボタンの場合
選択内容を登録してください。登録した内容が選択肢として表示されます。
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表示名の登録と表示設定をします。
任意　：任意入力項目として表示されます。
必須　：必須入力項目として表示されます。
非表示：非表示となります。


