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操作方法

仕訳データの摘要に出力する内容を、目的・用途ごとに任意で設定できます。

操作方法
管理者画面

1．左側のメニューの［経費申請］をクリックします。

2．各種一覧画面設定［摘要への項目設定］をクリックします。

3．［追加］をクリックします。

4．目的と用途を設定します。



5．摘要に出力したい項目を①〜⑤に設定し、［登録］をクリックします。
※ 項目①～⑤に設定した内容が、①から順に摘要へ出力されます。



6．摘要の表示設定をし、［更新］をクリックします。

項目 説明

画面の摘要にセット 申請/精算書作成画面の摘要欄と仕訳データの摘要欄の両方に登録さ
れます。

仕訳の摘要だけにセット 仕訳データの摘要欄のみに登録されます。



※「画面の摘要にセット」を選択した場合、伝票Noは設定した順番にかかわらず、プレビュー
時に摘要の先頭に表示されます。

上記設定を行った場合、以下のように表示されます。

▼申請/精算書作成画面 – 明細部

▼仕訳計上画面 – 仕訳データ


