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操作方法
1.支払仕訳データ出力
2.FBデータ出力
3.支払一覧表の出力

支払仕訳を確定した後に、以下データの出力方法を説明します。
・支払仕訳データのCSV
・FBデータ
・支払一覧表

以下権限が付与された利用ユーザーのみ操作ができます。
・経理担当者
・管理者

操作方法
利用者画面

1支払仕訳データ出力

1．左側のメニューの［経費申請］をクリックします。

2．［経理処理］タブをクリックします。

3.［支払仕訳］をクリックします。

#1.%E6%94%AF%E6%89%95%E4%BB%95%E8%A8%B3%E3%83%87%E3%83%BC%E3%82%BF%E5%87%BA%E5%8A%9B
#2.FB%E3%83%87%E3%83%BC%E3%82%BF%E5%87%BA%E5%8A%9B
#3.%E6%94%AF%E6%89%95%E4%B8%80%E8%A6%A7%E8%A1%A8%E3%81%AE%E5%87%BA%E5%8A%9B


4.出力したいデータにチェックを入れ、［CSV出力］をクリックします。

5. 「ダウンロード状況確認」より仕訳データのCSVファイルをダウンロードします。

2FBデータ出力

1.［FBデータ出力］をクリックします。

https://help.dstmp.com/help/circulars-downloadlist-s-2/


2.出力したいデータにチェックを入れ、［FBデータ出力］をクリックします。

3.「ダウンロード状況確認」よりFBデータをダウンロードします。
（ダウンロードできる状態になるまで、数分程度かかります。）

3支払一覧表の出力

支払額を支払先毎に確認、出力することができます。
一度に出力できるのは同一支払日の項目のみです。

1．仕訳より「仕訳済」を選択し［検索］をクリックします。

https://help.dstmp.com/help/circulars-downloadlist-s-2/


2．支払一覧表を出力したい項目にチェックを入れ［支払一覧表］をクリックします。
※同一支払日のものであればまとめて出力が可能です。

3．支払一覧が表示されます。
出力したい項目にチェックを入れ［出力］をクリックします。
支払先順（社員コード/支払先コード）または支払先名でソートができます。

4.「ダウンロード状況確認」より支払一覧表をダウンロードします。
（ダウンロードできる状態になるまで、数分程度かかります。）

https://help.dstmp.com/help/circulars-downloadlist-s-2/

