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①Shachihata Cloudの動作環境
Shachihata Cloudの動作環境は下記の通りです。

[ブラウザ]

Windows Microsoft Edge / Google Chrome 
Mac Safari 
iOS Safari 
Android Google Chrome 

②管理者画面にログインし、パスワードを設定する

お申込み時のメールアドレスに「初期パスワード発行のお知らせ」メールが届きます。
メールに記載されている初期パスワードでログインし、新しいパスワードを設定します。

#1.%E7%AE%A1%E7%90%86%E8%80%85%E7%94%BB%E9%9D%A2%E3%81%AB%E3%83%AD%E3%82%B0%E3%82%A4%E3%83%B3
#2.%E6%96%B0%E3%81%97%E3%81%84%E3%83%91%E3%82%B9%E3%83%AF%E3%83%BC%E3%83%89%E3%82%92%E8%A8%AD%E5%AE%9A%E3%81%99%E3%82%8B
#1.%E5%88%A9%E7%94%A8%E8%80%85%E6%83%85%E5%A0%B1%E3%81%AE%E7%99%BB%E9%8C%B2
#2.%E5%8D%B0%E9%9D%A2%E3%81%AE%E7%99%BB%E9%8C%B2


1管理者画面にログイン

１.Shachihata Cloudから受信したメールを開き、【ログイン画面に移動ボタン】をクリックし
ます。

2.「メールアドレス」と、メールに記載されている初期「パスワード」を入力し、【ログイン
ボタン】をクリックします。
※「ユーザー名」には登録されているメールアドレスを入力してください。



2新しいパスワードを設定する

1.ログイン後、画面左側のメニューバーより［パスワード変更］をクリックして「ログインパ
スワードの変更画面」を表示します。



2.「新しいパスワード」と「新しいパスワードを再入力」のボックスに入力し、【登録ボタン】
をクリックします。

※パスワードは、4～32文字の半角英数字、記号が設定可能です。 必ず英字と数字を含めてく
ださい。(英字の大文字と小文字は区別されます。)



3.「登録完了画面」が表示されると設定完了です。
【閉じるボタン】をクリックすると、ホーム画面に移動します。
※登録完了後、登録メールアドレスに「パスワードの設定が完了しました」メールが届きます。

③Shachihata Cloudの初期設定を確認する
Shachihata Cloudでは、次のような設定が可能です。必要に応じて設定してください。

・ブランディング設定
・管理者権限初期値設定
・パスワードポリシー設定
・日付印設定
・制限設定
・保護設定
・共通アドレス帳
・部署・役職

メニューバー右下の切り替えボタンをクリックすると、表示モードを切り替えできます。

▼通常表示モード

https://help.dstmp.com/help/brandingsettings-b/
https://help.dstmp.com/help/administratorauthoritydefaultvaluesetting-b/
https://help.dstmp.com/help/passwordpolicy-b/
https://help.dstmp.com/help/datestampsetting-b/
https://help.dstmp.com/help/limitsetting-b/
https://help.dstmp.com/help/protection/
https://help.dstmp.com/help/commonaddressbook-b/
https://help.dstmp.com/help/departmentandposition-b/


▼簡易表示モード



④利用者、印面を登録する
1利用者情報の登録

1.管理者画面にログイン後、画面左側のメニューバーより［利用者設定］をクリックして「利
用者設定画面」を表示します。その後、【登録ボタン】をクリックして「利用者情報登録画面」
を表示します。



2.「利用者情報登録画面」に必要事項を入力し、右下の【登録ボタン】をクリックします。



※「部署」と「役職」を指定する場合は、あらかじめ各項目を登録しておく必要があります。
※「タイムスタンプ発行」は電子署名の有効期限を1年から10年に延長できるオプション機能
です。

2印面の登録

1.「登録済印面」の【追加ボタン】をクリックします。



2.利用者名を入力し【検索ボタン】をクリックします。



3.登録したい印面を選択し、【登録ボタン】をクリックします。
※上の段が「氏名印」、下の段が「日付印」です。



※「タイムスタンプ発行」は電子署名の有効期限を1年から10年に延長できるオプション機能
です。

4.印面登録後、「状態」にて有効を選択し【更新ボタン】をクリックして利用者を有効にしま
す。
その後【パスワード設定依頼ボタン】をクリックして、利用者にパスワード設定依頼メールを
送信します。



※利用者には、あらかじめShachihata Cloudよりパスワード設定依頼メールが届く旨の連絡を



おすすめいたします。
※利用者はメール受信後、利用者自身でログインパスワードを設定します。 (管理者は、パス
ワードの設定や設定されたパスワードの確認はできません。)
※管理者自身が利用者として利用する場合も、利用者登録する必要があります。(管理者メール
アドレスと同じメールアドレスで登録可能です。)

[補足情報]
※「部署」と「役職」の登録についてはこちらからご確認ください。
※「タイムスタンプ」の確認方法についてはこちらからご確認ください。

https://help.dstmp.com/help/departmentandposition-b/
https://help.dstmp.com/help/signature-timestamp/

