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操作方法
1.フォルダの設定（管理者向け）
2.フォルダの設定（利用者向け）
3.フォルダの設定権限を利用者に付与する

指定したフォルダ内に保存された文書を自動的に全文検索の対象として登録する設定ができま
す。設定したフォルダに新たに保存された文書は、夜間に自動で全文検索対象として登録され
ます。

※長期保存キャビネットの文書を手動で全文検索の対象にする方法については、こちらをご参
照ください。

操作方法
1フォルダの設定（管理者向け）

フォルダを全文検索の対象に自動登録する設定を行います。

■ご確認事項
操作を行うには、「全文検索 自動対応設定の編集権限」が必要です。
管理者権限設定方法はこちら

管理者画面

1．左側メニューから［全文検索］＞［自動対応設定］をクリックします。

2．「文書の自動保存」を「有効」に設定します。

3．対象のフォルダにチェックを入れ、［更新］クリックして設定を保存します。
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#3.%E3%83%95%E3%82%A9%E3%83%AB%E3%83%80%E3%81%AE%E8%A8%AD%E5%AE%9A%E6%A8%A9%E9%99%90%E3%82%92%E5%88%A9%E7%94%A8%E8%80%85%E3%81%AB%E4%BB%98%E4%B8%8E%E3%81%99%E3%82%8B
https://help.dstmp.com/help/full-text-retrieval-n3/
https://help.dstmp.com/help/administratorsettings-s/#authority


2フォルダの設定（利用者向け）

管理者によってフォルダの設定権限が付与された利用者は、自分の画面から全文検索の対象フォ
ルダを設定できます。
フォルダの設定権限付与方法はこちら

利用者画面

1．左側メニューから［全文検索］をクリックします。

2．［全文対象選択］をクリックします。

3．対象のフォルダにチェックを入れ、［はい］をクリックします。



3フォルダの設定権限を利用者に付与する

管理者は利用者に対して、フォルダ設定権限を付与できます。権限を付与された利用者は、利
用者画面からフォルダの設定を行うことが可能になります。

■ご確認事項
操作を行うには、「全文検索 自動対応ユーザ設定の編集権限」が必要です。
管理者権限設定方法はこちら

管理者画面

1．左側のメニューの［全文検索］＞［自動対応ユーザ設定］をクリックします。

2．権限を付与したい利用者にチェックを入れ、［一括利用登録］をクリックします。

https://help.dstmp.com/help/administratorsettings-s/#authority


3．登録確認メッセージの［はい］をクリックすると、権限の付与が完了します。


