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操作手順

承認状態を解除することができます。

操作手順
1．Shachihata Cloudにログインし、［ポータル］-［勤怠管理］をクリックし、勤怠管理にロ
グインします。

2．左のメニューバーより［勤怠管理者］をクリックします。



3．承認状態を解除したい社員の［選択］をクリックします。



4．承認状態の中で解除を行いたい日付を選択します。

5．［承認解除］をクリックします。

6．解除を行った日付が申請状態に更新されます。


