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操作手順

事業所単位で締めた状態を取り消します。

操作手順
1．Shachihata Cloudにログインし、［ポータル］-［勤怠管理］をクリックし、勤怠管理にロ
グインします。

2．左のメニューバーより［総務］をクリックします。



3．［締め処理］をクリックします。

4．締め年月と締め区分を設定し、［事業所締め状況確認］をクリックします。



5．［締め解除］をクリックします。事業所締めが完了している場合が活性状態になります。

6．ローディングが入り、締め状態が更新されます。


