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操作手順
1.休暇確認（自身）
2.有休取得義務の状況確認(社員一覧)

操作手順
ShachihataCloudにログインし、［ポータル］-［勤怠管理］をクリックし、勤怠管理にログイ
ンしてください。

1休暇確認（自身）

自分自身の休暇状況を確認することができます。

【集計から確認】
1．左のメニューバーより［本人入力］をクリックします。

#1.%E4%BC%91%E6%9A%87%E7%A2%BA%E8%AA%8D%EF%BC%88%E8%87%AA%E8%BA%AB%EF%BC%89
#2.%E6%9C%89%E4%BC%91%E5%8F%96%E5%BE%97%E7%BE%A9%E5%8B%99%E3%81%AE%E7%8A%B6%E6%B3%81%E7%A2%BA%E8%AA%8D%E7%A4%BE%E5%93%A1%E4%B8%80%E8%A6%A7


2．［集計］をクリックします。

3．休暇に関する各項目を確認できます。



【労働・休暇状態確認から確認】

1．［労働・休暇状態確認］をクリックします。

2．休暇・振休より、休暇の状況を確認できます。



2有休取得義務の状況確認(社員一覧)

各社員の有休取得状態・有休取得義務を一覧で確認することができます。

1．左のメニューバーより［総務］をクリックします。

2．［労働・休暇状態管理］をクリックします。

3．「条件指定」より［有休・休日条件一覧］を選択し、［対象検索］ボタンをクリックしま
す。



4．［検索］をクリックします。

5．閲覧したい社員にチェックを入れ、［選択］をクリックします。

6．各社員の労働状況が一覧に表示されます。
また［選択］をクリックし、「労働時間」「休暇状態」の詳細を確認することができます。




