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設定>休暇管理 にて選択した対象者の年次有給休暇情報やそれ以外の有給休暇情報が確認でき
ます。
年次有給休暇の手動付与もできます。

操作説明

従業員情報検索





有休手動付与・編集

休暇管理　項目

休暇の確認



項目 説明

残日
数/残
時関
数

付与された年次有給休暇の残日数/残時関数
が表記されています。
※残時関数は年次有給休暇

付与
起算
日

従業員情報で設定された[有休付与起算
入社日]の値になります。

次回
付与
日

次回の年次有給休暇の付与日になりま
す。



次回
付与
数

次回の年次有給休暇付与日に付与され
る日数となります。

付与
日 前回の年次有給休暇付与日となります。

付与
日数

前回の年次有給休暇付与日時点での年
次有給休暇の合計日数になります。

取得
日数

年次有給休暇付与数内で実際に有給休
暇を申請した日数になります。

残日
数

付与日数から取得日数を差し引いた日
数になります。
※この値が0の場合新たな有給休暇申請
が実施できません。

期限 付与日に新たに付与された年次有給休
暇の使用期限になります。

有休使用状況



項目 説明

種別 年次有給休暇　※変更不可

付与
日 年次有給休暇の付与日　※変更不可

期限 付与された年次有給休暇の有効期限

付与
日数 年次有給休暇を付与した日数



付与
時間

時間単位で取得できる年休の上限時間
※時間単位年休を有効にしている場合
のみ表示されます。

その他有給休暇情報

年次有給休暇情報以外の有給休暇の付与を行える画面となります。 ※あらかじめ設定>不就業/
休暇にて、休暇の設定が必要になります。 不就業設定

項目 説明

休暇
名 不就業/休暇 で登録した[休暇]の名称

付与
日

不就業/休暇 で登録した[休暇]を付与し
た日

付与
日数

不就業/休暇 で登録した[休暇]の付与日
数

取得
日数

付与日数から取得日数を差し引いた日
数になります。
※この値が0の場合新たな有給休暇申請
が実施できません。

期限 不就業/休暇 で登録した[休暇]の有効期
限
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