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操作方法

登録した名刺情報を確認できます。

操作方法
利用者画面

1．［ポータル］＞［名刺フォルダ］を開きます。

2．名刺一覧が表示されます。

・検索欄にて、名前や会社名で検索ができます。
　名刺共有をご利用の場合、名刺に設定された公開範囲で名刺を絞り込むことができます。
・プルダウンメニューから、名刺の並び順を変更できます。
・名刺一覧の名刺をクリックすると登録情報を確認できます。

メールの送信：
名刺一覧の連絡先欄にある［メール作成］をクリックすると、ご利用のメールソフトが起動し、
メールを作成・送信できます。




