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操作方法

※本機能をご利用いただくには、名刺共通のご契約が必要です。

名刺機能で作成する名刺の公開範囲の初期値を設定できます。
初期値を設定しておくことで、新規名刺作成時に自動で「会社」または「個人」が選択された
状態になります。

操作方法
管理者画面

1．左側のメニューから［名刺］＞［名刺機能設定］をクリックします。

2．「公開範囲の初期値」欄で、次のいずれかを選択します。
・会社：同一テナント内の全ユーザーに公開（※公開範囲の対象は、有料オプション「名刺共
有」を利用しているユーザーのみ です。）
・個人：自分のみ閲覧可能

3．［更新］をクリックします。


