
目次

操作手順
1.商品の確認
2.請求書、納品書のダウンロード
3.請求書、納品書の宛名変更

契約サイトにてご購入いただいた商品の確認、請求書、納品書のダウンロードができます。

【請求書、納品書確認の注意事項】
※確認可能になりましたら、ご契約者様宛にメールにてご連絡させていただきます。
（※サブ会員には、メールは送信されません。）
※PDFファイルとしてダウンロードできます。
※銀行振込の場合は領収書は発行しておりません。振込明細をもって領収の証と変えさせてい
ただきます。
※注文状況が「キャンセル」の場合は発行できません。

操作手順

1商品の確認

１．左メニューの[注文情報]-[ご注文一覧]をクリックし、ご注文一覧画面を表示します。

#1.%E5%95%86%E5%93%81%E3%81%AE%E7%A2%BA%E8%AA%8D
#2.%E8%AB%8B%E6%B1%82%E6%9B%B8%E3%80%81%E7%B4%8D%E5%93%81%E6%9B%B8%E3%81%AE%E3%83%80%E3%82%A6%E3%83%B3%E3%83%AD%E3%83%BC%E3%83%89
#3.%E8%AB%8B%E6%B1%82%E6%9B%B8%E3%80%81%E7%B4%8D%E5%93%81%E6%9B%B8%E3%81%AE%E5%AE%9B%E5%90%8D%E5%A4%89%E6%9B%B4


2.左メニューの「ご注文一覧」よりご確認頂く［ご注文番号］をクリックすると、ご注文詳細
やメール配信履歴を確認できます。







2請求書、納品書のダウンロード

請求書や納品書をPDFファイルとしてダウンロードできます。

１．左メニューの[注文情報]-[ご注文一覧]をクリックし、ご注文一覧画面を表示します。

2.左メニューの「ご注文一覧」よりご確認頂く［ご注文番号］をクリックします。



3.納品書または請求書ダウンロード右の↓をクリックします。





4.PDFファイルとしてダウンロードできます。







3請求書、納品書の宛名変更

１．左メニューの[注文情報]-[ご注文一覧]をクリックし、ご注文一覧画面を表示します。

2.宛名を変更する場合、［ご注文番号］をクリックし注文詳細を表示します。



3.［情報変更］ボタンをクリックします。





4.「貴社名」に変更したい宛名を入力し［変更する］ボタンをクリックします。

5.納品書または請求書ダウンロード右の↓をクリックします。








