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操作手順
1.注文履歴の確認
2.請求書、納品書の発行

契約サイトにてご購入いただいた内容の請求書、納品書を発行できます。

▼パソコン決裁Cloudの契約サイトは、こちらからログインいただけます。
https://dstmp-order.shachihata.com/

【請求書、納品書発行の注意事項】
・請求書は、注文日の翌月上旬に「ご注文一覧」にて確認いただけます。確認可能になりまし
たら、メールにてご連絡させていただきます。
・PDFファイルとしてダウンロードできます。発行期限はございません。
・銀行振込の場合は領収書は発行しておりません。振込明細をもって領収の証と変えさせてい
ただきます。
・注文状況が「キャンセル」の場合は発行できません。

主な流れは以下となります。操作手順は、該当するタイトルをクリックしご確認ください。
①注文履歴の確認
②請求書、納品書の発行

操作手順
［注文情報］＞［ご注文一覧］をクリックし、ご注文一覧画面を表示させます。

#1.%E6%B3%A8%E6%96%87%E5%B1%A5%E6%AD%B4%E3%81%AE%E7%A2%BA%E8%AA%8D
#2.%E8%AB%8B%E6%B1%82%E6%9B%B8%E3%80%81%E7%B4%8D%E5%93%81%E6%9B%B8%E3%81%AE%E7%99%BA%E8%A1%8C
https://dstmp-order.shachihata.com/


1注文履歴の確認

［ご注文番号］をクリックすると、ご注文詳細やメール配信履歴を確認できます。



2請求書、納品書の発行

請求書、納品書をPDFファイルとしてダウンロードできます。
請求書はご注文日の翌月中旬よりPDFファイルをダウンロード頂けます。発行期限はございま
せん。

1．ご注文一覧画面を表示し、帳票を発行したい注文履歴の［↓］ボタンをクリックします。



２．PDFファイルとしてダウンロードできます。




