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回覧文書の再通知日程の確認、承認依頼の再通知を行えます。

操作手順

1再通知日程の確認

「送信一覧」を開きます。
文書の回覧申請時に再通知設定をしていた場合、設定した再通知日程が表示されます。

2再通知

※【再通知ボタン】をクリックすると、宛先、回覧順を設定する画面の「再通知設定」の設定
有無に関わらず通知メールが送信されます。

再通知したい文書のチェックボックスにチェックを入れ、【再通知ボタン】をクリックします。



【再通知ボタン】をクリックすると、すぐに再通知メールが送信されます。


