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設定>締日マスタで出勤簿の締日を設定します。
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登録画面の操作説明

基本項目



項目 説明 備考

締日

締日としたい日付の数字を
入力してください。
※月末締めの場合には0を入
力します。

例) 締日を「10日」とした
場合、
3月10日～4月9日の期間は3
月度で判定されます。

締日
名称 名称を入力します。 　

表示
切替
日

出勤簿が次月に切り替わる
日を設定します。

例)10日締めとしたい場合

設定内容
　　締日 : 10
　　締日名称 : 10日締
　　表示切替日 : 11
月度
　　3月度 : 3/11 ~ 4/10
　　4月度 : 4/11 ~ 5/10
　　※3月度 : 2/11 ~ 3/10 として設定することはできません。


