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操作方法
1.支払先の登録
2.支払先情報の一括登録・編集

申請の際、選択する支払先をあらかじめ設定できます。

経費申請の利用ユーザー設定を行った後、すぐに試用いただけるように、デフォルトで値が登
録されています。

操作方法
管理者画面

1支払先の登録

1．左側のメニューの［経費申請］をクリックします。

2．申請時設定から［支払先設定］をクリックします。

3．［登録］をクリックします。

4．支払先情報を入力ます。
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