
目次

操作方法
①メールで送信する場合
②URLで共有する場合

作成したアンケートを以下の方法で送信・共有できます：
・メールで送信
・URLまたはQRコードで共有
※Shachihata Cloudにアカウントがない方でも、アンケートへの回答が可能です。

操作方法
利用者画面

1．ポータル画面の上部メニューから［アンケート］をクリックします。

2．［作成したアンケート］から送信するアンケートを選択します。
アンケートの作成方法はこちらをご参照ください

3．画面右上の［送信設定］をクリックします。

①メールで送信する場合

1．［メールで送信する］にて、送信先を設定します。

・メールアドレスを直接入力
送信先のメールアドレスを入力し、［追加］をクリックします。

・アドレス帳から追加
アドレス帳から送信先アドレスを選択し、［追加］をクリックします。

・メールアドレスを一括取り込み
［CSV一括取り込み］をクリックし、送信先メールアドレスが記載されたCSVファイルをアッ
プロードします。
CSVファイルには、1行につき1つのメールアドレスを記載してください。
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2．任意で件名・メッセージ・セキュリティコードを設定します。

3．［送信］をクリックします。



②URLで共有する場合

URLまたはQRコードで共有ができます。

1．［URLで共有する］を開きます。

2．URLまたはQRコードの取得します。
URLをコピーする場合は、［コピー］をクリックします。
QRコードコピーする場合は、［QRcode］をクリックします。



3．コピーしたURLまたはQRコードをチャットやメールで共有します。

【関連リンク】
▼利用者向け
・回答を確認する
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