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シート画面からのデータの新規登録および既存データの編集方法について説明します。

データの新規登録
1．シート一覧から、データを入力したいシート名をクリックします。

2．［新規作成］をクリックします。



3．各項目に必要な情報を入力し、［保存］をクリックしてデータを登録します。

既存データの編集
1．シート一覧から、編集したいデータのあるシート名をクリックします。



2．対象データの［詳細表示］アイコンをクリックします。

3．［編集］をクリックします。



4．内容を編集し、［保存］をクリックして変更内容を保存します。

シート一括削除
シートに登録されているデータを、まとめて削除できます。

1．シート一覧から、編集したいデータのあるシート名をクリックします。

2．画面右上のメニューから［全データ削除］をクリックします。



3．確認メッセージが表示されたら、［削除］をクリックします。
選択したシートに登録されているすべてのデータが削除されます。

CSV取込

CSVファイルを使って、シートへデータを一括で登録・更新する方法を説明します。
親項目・子項目それぞれの追加／更新取込、および親子同時の一括取込に対応しています。

1CSV取込画面の開き方

1．シート一覧から、編集したいデータのあるシート名をクリックします。

2．画面右上のメニューから［CSVで一括操作する］をクリックします。

3．CSV取込画面が表示されます。



2データを一括登録・更新

各取込操作のCSVフォーマットは、以下シートの項目名をもとに説明します。

親項目の追加取込

新しい親データを追加します。

1．シートタイプ「通常」、取込種別「追加取込」を選択します。

2．［CSVファイル選択］をクリックし、CSVを選択します。

3．［取込］をクリックします。



4．データ取込画面で取込内容を確認し、［保存］をクリックすると取込完了です。

CSVサンプル

テキスト,数値（整数）,年月日
注文A,1,2026-04-01
注文B,2,2026-04-02
注文C,3,2026-04-03

親項目の更新取込

既存の親データを更新します。

1．シートタイプ「通常」、取込種別「更新取込」を選択します。

2．［CSVファイル選択］をクリックし、CSVを選択します。

3．［取込］をクリックします。



4．データ取込画面で取込内容を確認し、［保存］をクリックすると取込完了です。

CSVサンプル

_id,テキスト,数値（整数）,年月日
id1,注文A,10,2026-04-10
id2,注文B,20,2026-04-11

※「_id」 には更新したいデータのIDを入力してください。

子項目の追加取込

既存の親データに紐づく子データを追加します。

1．シートタイプ「項目リスト」、取込種別「追加取込」を選択します。

2．［CSVファイル選択］をクリックし、CSVを選択します。

3．［取込］をクリックします。



4．データ取込画面で取込内容を確認し、［保存］をクリックすると取込完了です。

CSVサンプル

_id,項目リスト.テキスト,項目リスト.数値（整数）,項目リスト.年月日
id1,明細A-1,1,2026-04-01
id2,明細A-2,2,2026-04-02
id3,明細B-1,3,2026-04-02

※「_id」 には追加取込をしたいデータのIDを入力してください。
※子項目の列名は 「項目リスト名.項目名」 の形式で指定してください。

子項目の更新取込

既存の子データを更新します。

1．シートタイプ「項目リスト」、取込種別「更新取込」を選択します。

2．［CSVファイル選択］をクリックし、CSVを選択します。

3．［取込］をクリックします。



4．データ取込画面で取込内容を確認し、［保存］をクリックすると取込完了です。

CSVサンプル

_id,項目リスト._no,項目リスト.テキスト,項目リスト.数値（整数）,項目リスト.年月日
id1,no1,明細A-1,5,2026-04-05
id2,no2,明細A-2,6,2026-04-06
id3,no3,明細B-1,10,2026-04-06

※「_id」 および 「_no」 には更新したいデータのIDおよびNoを入力してください。
※子項目の列名は「項目リスト名.項目名」の形式で指定してください。

一括取込（親子同時）

親データと子データを1つのCSVファイルで同時に追加します。
※追加取込のみ対応しています。（更新取込は不可）
※キー項目が設定されているシートでのみ利用可能です。

1．シートタイプ「項目リスト（一括取込）」、取込種別「追加取込」を選択します。

2．［CSVファイル選択］をクリックし、CSVを選択します。



3．［取込］をクリックします。

4．データ取込画面で取込内容を確認し、［保存］をクリックすると取込完了です。

CSVサンプル

テキスト,数値（整数）,年月日,テキスト,数値（整数）,年月日
注文A,100,2026-04-01,明細A,1,2026-04-01
注文B,200,2026-04-02,明細B,3,2026-04-02
注文C,300,2026-04-03,明細C,2,2026-04-03

CSVサンプルでは、親と子の「テキスト」項目がキー項目になっています。
一括取込では、子項目の列名を 「項目リスト名.項目名」 の形式にする必要はありません。

■キー項目とは
キー項目は一括取込専用のステータスです。
・テキスト型の項目にのみ設定できます。
・親子関係を判別するために使用されるため、親と子で 同一の値 を持っている必要がありま
す。
キー項目の設定方法は手動でシートを作成をご参照ください。
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