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シート画面からのデータの新規登録および既存データの編集方法について説明します。

操作方法
1データの新規登録

1．シート一覧から、データを入力したいシート名をクリックします。

2．［新規作成］をクリックします。

3．各項目に必要な情報を入力し、［保存］をクリックしてデータを登録します。
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2既存データの編集

1．シート一覧から、編集したいデータのあるシート名をクリックします。

2．対象データの［詳細表示］アイコンをクリックします。



3．［編集］をクリックします。

4．内容を編集し、［保存］をクリックして変更内容を保存します。



3シート一括削除

シートに登録されているデータを、まとめて削除できます。

1．シート一覧から、編集したいデータのあるシート名をクリックします。

2．画面右上のメニューから［全データ削除］をクリックします。



3．確認メッセージが表示されたら、［削除］をクリックします。
選択したシートに登録されているすべてのデータが削除されます。


