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通常のレポートおよびグループレポートの作成手順について説明します。

操作方法
1レポートの作成

1．シート画面にて［全てのレポート］をクリックします。

2．［新規作成］をクリックします。

3．レポートの元になるシートを選択し、［OK］をクリックします。
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4．必要な項目を追加・設定し、［保存］をクリックします。

5．レポート名を入力し、［保存］をクリックします。



2グループレポートの作成

1．シート画面にて［全てのレポート］をクリックします。

2．作成元となるレポートを一覧から選択します。

3．［グループレポート新規作成］をクリックします。



4．グループ化項目の設定と集計項目の設定し、［保存］をクリックします。

5．グループレポート名を設定し、［保存］をクリックします。




