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操作手順
設定内容の詳細

1.入力必須の設定
2.プルダウンリストの設定
3.データ型の設定

テンプレート項目設定では、申請時に使用するテンプレート内の各項目に対して、以下の設定
を行うことができます。
・入力必須の設定
・プルダウンリストの設定
・データ型の設定
これらの設定は、テンプレート単位で行います。

操作手順
管理者画面

1．左側のメニューより［テンプレート設定］＞［テンプレート項目設定］をクリックします。

2．テンプレート文書一覧から、設定を行いたいテンプレートを選択します。

3．テンプレート設定項目一覧から、設定を行いたい項目にチェックを入れます（複数選択
可）。

4．設定欄で必要な設定を行い、［登録］をクリックします。

#1.%E5%85%A5%E5%8A%9B%E5%BF%85%E9%A0%88%E3%81%AE%E8%A8%AD%E5%AE%9A
#2.%E3%83%97%E3%83%AB%E3%83%80%E3%82%A6%E3%83%B3%E3%83%AA%E3%82%B9%E3%83%88%E3%81%AE%E8%A8%AD%E5%AE%9A
#3.%E3%83%87%E3%83%BC%E3%82%BF%E5%9E%8B%E3%81%AE%E8%A8%AD%E5%AE%9A


設定内容の詳細
1入力必須の設定

申請時に入力を必須とする項目を設定できます。

設定手順：
「申請時の入力」で「必須」を選択し、［登録］をクリックします。

2プルダウンリストの設定

テンプレートの入力項目に対して、選択式のプルダウンリストを設定することができます。

設定手順：
1．「プルダウンリスト」で「あり」を選択します。

2．リスト内容を入力後、［登録］をクリックします。
・各選択肢は改行で区切って登録してください。
・登録可能な項目数は最大50個までです。



設定が完了すると利用者画面では以下画像のように表示されます。



3データ型の設定

テンプレートの入力項目に対して、データ型をあらかじめ設定することができます。

設定手順：
データ型のメニューから任意のデータ型（数字型・文字型・日付型）を選択し、［登録］をク
リックします。

※データ型で「日付型」を選択した場合、インデックスの入力はカレンダーからのみ選択でき
ます。
※データ型で「数字型」を選択し、かつプルダウンリストを設定する場合、各選択肢は「整
数15桁以下・小数5桁以下」の数値で入力してください。




