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操作方法
1.打刻状況のCSV出力
2.打刻の修正・削除

利用者全員のタイムカードの打刻修正と打刻状況のCSV出力が可能です。

操作方法
管理者画面

1打刻状況のCSV出力

1．左のメニューより［グループウェア設定］＞［タイムカード］をクリックします。

2．検索条件を設定して［検索］をクリックします。

#1.%E6%89%93%E5%88%BB%E7%8A%B6%E6%B3%81%E3%81%AECSV%E5%87%BA%E5%8A%9B
#2.%E6%89%93%E5%88%BB%E3%81%AE%E4%BF%AE%E6%AD%A3%E3%83%BB%E5%89%8A%E9%99%A4


3．該当の利用者にチェックを入れ、［CSV出力］をクリックします。
または、該当の利用者をクリックし、［CSV出力］をクリックします。

4．確認メッセージの［はい］をクリックします。

5．「ダウンロード状況確認」よりCSVデータをダウンロードします。

2打刻の修正・削除

1．タイムカード画面にて検索条件を設定して［検索］をクリックします。

2．該当の利用者をクリックします。

3．打刻を修正したい日をクリックします。

https://help.dstmp.com/help/circulars-downloadlist-s/


4．打刻時間の変更または削除をし、［更新］をクリックします。




