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利用者の操作履歴を検索します。また、操作履歴はCSVで一括ダウンロードすることも可能で
す。

操作手順
1利用者操作履歴の検索

メニューより［利用状況］-［利用者操作履歴] をクリックして「利用者操作履歴画面」を表示
させ、その後、各項目を設定して【検索ボタン】をクリックし、利用者の操作履歴を検索しま
す。

キーワードの絞り込み機能として、”対象期間/利用者/操作/メールアドレス”から絞り込むこ
とが可能です。
複数項目を選択、入力いただくことで、AND検索が行えます。

[入力/選択項目]
■対象期間
確認したい期間を設定します。
■利用者
登録氏名の部分一致で検索します。
■操作
操作内容で絞り込みます。操作の検索欄の【▼ボタン】をクリックしていただくと操作履歴一
覧が表示されるので、該当項目を選択します。
■メールアドレス
メールアドレスの部分一致で検索します。
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2操作履歴一覧の表示件数の変更

「表示件数」の横の【▼ボタン】をクリックし、表示される件数を変更します。
表示件数は、10件・50件・100件の中から選択することが可能です。

3利用者操作履歴のCSV出力

利用者操作一覧の右上にある【CSV出力ボタン】をクリックし、CSVファイルを出力します。



[出力項目]
■日時
操作した日時
■メールアドレス
登録済みのメールアドレス
■氏名
利用者の氏名
■部署
利用者の部署
■役職
利用者の役職
■操作
操作内容
■接続先
接続先IPアドレス

下記の通りCSVファイルが出力されます。




