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操作手順
1受信一覧から見る
2メールから見る

承認依頼された文書は、「受信一覧」または「承認依頼メール」から見ることができます。
また、回覧が完了した文書は、「完了一覧」から見ることができます。

操作手順

1受信一覧から見る

「受信一覧」をクリックします。

確認したい文書をクリックしてプレビューを表示させ、「回覧文書をみる」をクリックします。



回覧文書が表示されます。



2メールから見る

回覧申請されると下記メールが届くので「回覧文書をみる」をクリックし、文書の確認を行い
ます。

※クリック後、回覧文書の設定によっては、ログインやアクセスコードの入力を求められるこ
とがあります。
　アクセスコードの入力を求められた場合は、申請者にご確認ください。



[関連情報]
※完了一覧についてはこちらからご確認ください。
※文書の回覧申請または保存の方法についてはこちらからご確認ください。
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