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操作手順
1WBSの確認

登録したToDoリストをWBSで可視化し、進捗の確認が可能です。
※「ToDo」オプションを購入している場合のみご利用いただけます。

操作手順
利用者画面

1WBSの確認

1.「ToDo」画面にて、［WBS］のタブをクリックします。



【表示項目】
①部署・氏名でWBSの表示の切り替えができます。

②個人タスク・共有タスク・全てのタスクで表示の切り替えができます。



③完了タスク・未完了タスク・全てのタスクで表示の切り替えができます。

④［＋］マークをクリックすると、WBSからタスクを登録することができます。



⑤完了したタスクは色が濃くなります。

※完了予定日を過ぎた未完了のタスクは、炎のアイコンが表示されます。



タスクを完了するには、「ToDoリスト」タブを開いて、対象タスク名の左のチェックマークを
クリックします。
詳細は下記の【関連リンク】をご確認ください。

【関連リンク】
・ToDo機能の操作手順についてはこちらからご確認ください。
・管理者によるToDoの利用設定についてはこちらをご確認ください。

https://help.dstmp.com/help/todo/
https://help.dstmp.com/help/app-use/

