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管理者設定でできること
操作手順

1.管理者情報の登録
2.管理者情報の更新
3.管理者権限の設定

管理者設定でできること
管理者を登録したり、各管理者の権限設定を行えます。
管理者画面にログインできるようにするには、有効化とパスワード設定メールの送信が必要で
す。

▼ 動画をみる

操作手順

1.管理者情報の登録
2.管理者情報の更新
3.管理者権限の設定

1管理者情報の登録

1.メニューバーより［管理者設定］をクリックします。
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2.［登録］ボタンをクリックし、「管理者情報登録画面」を表示させます。

3.「管理者情報登録画面」に必要事項を入力します。
すぐに管理者を有効にする場合には、「状態」の「今すぐ有効にする」にチェックを入れ、
［登録・通知］ボタンをクリックします。
新しい管理者が登録されると同時に有効化され、
登録メールアドレス宛にパスワード設定依頼メールが送信されます。
※有効化とパスワード設定依頼メールの送信は、次の「2.管理者情報の更新」でも可能です。



※「メール認証」「認証コード送信先」は有料オプションとなります。

※「指定時間毎」が選択されている場合は、「メール認証」を有効にすると、ログインするIP
アドレス端末を
変更した際に、ログインID入力後に認証コードが求められます。



認証コードは、管理者情報で登録した「登録メールアドレス」もしくは「その他」に入力した
メールアドレスに届きます。



2管理者情報の更新

1.登録情報を更新したい管理者をクリックし[管理者情報更新画面]を表示させます。

2.更新したい箇所を入力し、［更新］ボタンをクリックします。
状態を有効にすると、［パスワード設定依頼］ボタンからパスワード設定依頼メールを送信で
きます。





3管理者権限の設定

1.[権限]ボタンをクリックし「管理者権限設定画面」を表示させます。
※[権限]ボタンが表示されていない管理者は、すべての権限が付与された利用責任者です。
利用責任者の設定を変更する場合は、Shachihata Cloudサービス担当
「pa-cloud-support@shachihata.ne.jp」にお問い合わせください。

2.「管理者権限設定画面」より、必要な権限にチェックを入れ［更新］ボタンをクリックしま
す。
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※全てを選択したい場合は、左下の「全選択」のチェックボックスにチェックを入れ、
［更新］ボタンをクリックします。
※全ての選択を解除したい場合は、左下の「全選択解除」のチェックボックスにチェックを入
れ、
［更新］ボタンをクリックします。

【表示項目】
■参照権限
機能名に対応するページを閲覧するための権限を設定します。
チェックを外すと、管理者でログインしたときに表示されるメニューで、機能名に対応する
項目が表示されません。
■生成権限
機能名に対応するページで、データを新規追加するための権限を設定します。
チェックを外すと、該当ページ上で新規登録に関する機能が無効化されます。
■編集権限
機能名に対応するページで、データを編集（更新）するための権限を設定します。
チェックを外すと、該当ページ上で編集（更新）に関する機能が無効化されます。
■削除権限
機能名に対応するページで、データを削除するための権限を設定します。
チェックを外すと、該当ページ上で削除に関する機能が無効化されます。
※「接続IP制限設定」は有料オプションとなります。

【関連リンク】
・管理者権限の初期値の設定方法はこちらからご確認ください。
※既に登録されている管理者の権限には影響しません。
・管理者の初回設定マニュアルはこちらからご確認ください。
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