
目次

操作手順
1.不就業申請をShachihataCloudで行う
2.時間外申請をShachihataCloudで行う

操作手順
1不就業申請をShachihataCloudで行う

1．Shachihata Cloudにログインし、［ポータル］-［勤怠管理］をクリックし、勤怠管理にロ
グインします。

2．メニューバーより［本人入力］をクリックします。

#1.%E4%B8%8D%E5%B0%B1%E6%A5%AD%E7%94%B3%E8%AB%8B%E3%82%92ShachihataCloud%E3%81%A7%E8%A1%8C%E3%81%86
#2.%E6%99%82%E9%96%93%E5%A4%96%E7%94%B3%E8%AB%8B%E3%82%92ShachihataCloud%E3%81%A7%E8%A1%8C%E3%81%86


3．勤怠入力画面から申請を行いたい日付を選択します。

4.［不就業］をクリックします。



5.申請内容を入力し、「申請を回覧する」にチェックを入れます。

6.［申請］をクリックします。

7.不就業欄に入力した内容が反映された申請書をShachihata Cloudで回覧できます。



2時間外申請をShachihataCloudで行う

1．Shachihata Cloudにログインし、［ポータル］-［勤怠管理］をクリックし、勤怠管理にロ
グインします。

2.［本人入力］をクリックします。

3．勤怠入力画面から申請を行いたい日付を選択します。



4.［時間外・控除］をクリックします。

5.申請内容を入力し、「申請を回覧する」にチェックを入れます。



6.［申請］をクリックします。

7.「時間外・控除」に入力した内容が反映された申請書をShachihata Cloudで回覧できます。




