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操作手順

社員が申請を行う日毎の実績・勤務帯の変更ができます。

操作手順
1．Shachihata Cloudにログインし、［ポータル］-［勤怠管理］をクリックし、勤怠管理にロ
グインします。

2．メニューバーより［本人入力］をクリックします。



3．勤怠入力画面から不就業の申請を行いたい日付を選択します。

4．［不就業］をクリックします



5．不就業の届け出内容を選択します。

６．［申請］もしくは［申請せずに保存］をクリックします。

届出内容別の申請結果

【有休の申請】



【半休の申請】



【時間休の申請】



【欠勤の申請】



【特別休暇（有給）の申請】



【特別休暇（無給）の申請】



【遅刻早退の申請】




